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Администрация 

Бокситогорского муниципального района Ленинградской области
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

	06 июня  2014 года
	№
	759


г. Бокситогорск

Об  утверждении административного регламента

исполнения  муниципальной функции по ведению сводного реестра главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета Бокситогорского муниципального района, главных администраторов и администраторов доходов бюджета Бокситогорского муниципального района, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита бюджета Бокситогорского муниципального района комитетом финансов администрации Бокситогорского муниципального района Ленинградской области

В соответствии с постановлением администрации Бокситогорского муниципального района Ленинградской области от 11.02.2013 № 125 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)» и в целях приведения муниципальных правовых актов администрации Бокситогорского муниципального района Ленинградской области в соответствии с действующим законодательством   
постановляю:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент исполнения  муниципальной функции по ведению сводного реестра главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета Бокситогорского муниципального района, главных администраторов и администраторов доходов бюджета Бокситогорского муниципального района, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита бюджета Бокситогорского муниципального района комитетом финансов администрации Бокситогорского муниципального района Ленинградской области. 

2.  Признать утратившим силу постановление администрации Бокситогорского муниципального района Ленинградской области от 03.06.2010 № 541 «Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной функции по исполнению бюджета Бокситогорского муниципального района комитетом финансов администрации Бокситогорского муниципального района Ленинградской области».
3. Постановление вступает в силу со дня принятия и распространяется на правоотношения, возникшие с 01 января 2014 года.

4. Постановление разместить (опубликовать) на официальном сайте Бокситогорского муниципального района.

Глава администрации                                                                                                      С.Ф. Мухин

________________________________________________________________________________

Разослано: КФ, КСЗН, КО, ОБУ,  регистр МНПА, в дело
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 

Бокситогорского муниципального района

06.06.2014 №759
Административный регламент 
исполнения комитетом финансов администрации Бокситогорского муниципального района Ленинградской области муниципальной функции по ведению сводного реестра главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета Бокситогорского муниципального района, главных администраторов и администраторов доходов бюджета Бокситогорского муниципального района, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита бюджета Бокситогорского муниципального района

         1. Общие положения
          1.1. Административный регламент исполнения комитетом финансов администрации Бокситогорского муниципального района Ленинградской области муниципальной функции по ведению сводного реестра главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета Бокситогорского муниципального района, главных администраторов и администраторов доходов бюджета Бокситогорского муниципального района, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита бюджета Бокситогорского муниципального района (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной функции и определяет сроки и процедуру административных действий, порядок взаимодействия секторов отдела учета и казначейского исполнения бюджета и должностных лиц комитета финансов администрации Бокситогорского муниципального района Ленинградской области, а также с главными распорядителями средств бюджета Бокситогорского муниципального района, главными администраторами доходов средств бюджета Бокситогорского муниципального района, главными администраторами источников финансирования дефицита средств бюджета Бокситогорского муниципального района, при осуществлении комитетом финансов администрации Бокситогорского муниципального района Ленинградской области бюджетных полномочий по ведению сводного реестра главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета Бокситогорского муниципального района, главных администраторов и администраторов доходов бюджета Бокситогорского муниципального района, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита бюджета Бокситогорского муниципального района.  

 В целях настоящего Регламента участниками бюджетного процесса являются главные распорядители средств бюджета Бокситогорского муниципального района (далее - главные распорядители), распорядители средств бюджета Бокситогорского муниципального района (далее - распорядители), получатели средств бюджета Бокситогорского муниципального района (далее - получатели), главные администраторы доходов бюджета Бокситогорского муниципального района (далее - главные администраторы доходов), администраторы доходов бюджета Бокситогорского муниципального района (далее - администраторы доходов), главные администраторы источников финансирования дефицита бюджета Бокситогорского муниципального района (далее - главные администраторы источников финансирования дефицита), администраторы источников финансирования дефицита бюджета Бокситогорского муниципального района (далее - администраторы источников финансирования дефицита).
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1.2. Муниципальную функцию по ведению сводного реестра главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета Бокситогорского муниципального района, главных администраторов и администраторов доходов бюджета Бокситогорского муниципального района, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита бюджета Бокситогорского муниципального района (далее - муниципальная функция) исполняет комитет финансов администрации Бокситогорского муниципального района Ленинградской области (далее – комитет финансов).

Организатором исполнения муниципальной функции является отдел учета и казначейского исполнения бюджета комитета финансов.
1.3. Наименование муниципальной функции: ведение сводного реестра главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета Бокситогорского муниципального района, главных администраторов и администраторов доходов бюджета Бокситогорского муниципального района, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита бюджета Бокситогорского муниципального района (далее - Сводный реестр).
1.4. Исполнение муниципальной функции осуществляется комитетом финансов в соответствии с:

Бюджетным кодексом Российской Федерации от 31 июля 1998 года № 145-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 1998, N 31);
         Положением о бюджетном процессе в Бокситогорском  муниципальном районе;

постановлением главы администрации Бокситогорского муниципального района от 26.12.2008 № 1026 «О Порядке ведения сводного реестра главных распорядителей и получателей, главных администраторов и администраторов доходов, главных администраторов и администраторов источников финансирования бюджета Бокситогорского муниципального района Ленинградской области» (далее -  Порядок ведения Сводного реестра); 

 настоящим Регламентом.
1.5. Результатом исполнения муниципальной функции является:

формирование и поддержание в актуальном состоянии Сводного реестра путем включения (изменения) и исключения реквизитов участников бюджетного процесса;

формирование перечня участников бюджетного процесса (далее – Перечня) на основании внесенных изменений в Сводный реестр;

создание и ведение информационной базы для обеспечения исполнения бюджета Бокситогорского муниципального района, включающей сведения об участниках бюджетного процесса, включенных в Сводный реестр.

Юридическим фактом, которым заканчивается исполнение муниципальной функции, является сформированный Сводный реестр.

1.6. Описание заявителей.

Для ведения Сводного реестра (включения (изменения) и исключения реквизитов участников бюджетного процесса) в качестве заявителей выступают уполномоченные представители главных распорядителей средств, главных администраторов доходов, главных администраторов источников финансирования дефицита по вопросам исполнения муниципальной функции.

1.7. Исполнение комитетом финансов муниципальной функции осуществляется на безвозмездной основе.
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2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

2.1. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной функции

2.1.1. Информация об исполнении муниципальной функции предоставляется:

непосредственно в комитете финансов;

с использованием средств телефонной и почтовой связи;

посредством размещения в информационных системах общего пользования (в том числе в сети Интернет).

Почтовый адрес для направления в комитет финансов документов и письменных обращений по вопросам, установленным настоящим регламентом: 187650, г.Бокситогорск, ул.Социалистическая, д.9, комитет финансов.   

График работы комитета финансов устанавливается в соответствии со служебным распорядком администрации Бокситогорского муниципального района. 

Часы работы комитета финансов:

понедельник – четверг 8.00  – 17.15;
пятница 8.00 – 16.00;
суббота, воскресенье – выходной; 

перерыв на обед 13.00 – 14.00.
Электронный адрес: bokskomfin@gmail.com
Телефоны: начальник отдела учета и казначейского исполнения бюджета – главный бухгалтер - 211-87.

Сектор учета  - 245-88, 212-78.

2.1.2. Прием уполномоченных представителей главных распорядителей, главных администраторов доходов, главных администраторов источников финансирования дефицита в комитете финансов по вопросам ведения Сводного реестра специалистами отдела учета и казначейского исполнения бюджета комитета финансов производится ежедневно в рабочее время.

Консультации по вопросам исполнения муниципальной функции осуществляются специалистами отдела учета и казначейского исполнения бюджета комитета финансов.

При осуществлении консультирования по телефону должностные лица отдела учета и казначейского исполнения бюджета комитета финансов предоставляют информацию:

об этапе исполнения комитетом финансов заявки на включение (изменение) и(или) заявки на исключение, полученной от главного распорядителя, главного администратора доходов или главного администратора источников финансирования дефицита;

о нормативных правовых актах по вопросам ведения Сводного реестра (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);

о процедурах принятия документов, установленных Регламентом;

о месте нахождения, почтовых и электронных адресах и контактных телефонах комитета финансов.

Иные вопросы, касающиеся порядка ведения Сводного реестра, рассматриваются комитетом финансов только на основании соответствующего письменного обращения.

При ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения должностные лица комитета финансов отвечают с соблюдением правил деловой этики.

При поступлении письменных обращений в комитет финансов ответ на обращение направляется посредством почтовой связи в адрес главных распорядителей, главных администраторов доходов, главных администраторов источников финансирования дефицита в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения.
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2.2. Сроки исполнения муниципальной функции

Сроки исполнения комитетом финансов муниципальной функции составляют:

рассмотрение отделом учета и казначейского исполнения бюджета комитета финансов комплекта документов, представленных главными распорядителями, главными администраторами доходов, главными администраторами источников финансирования дефицита на включение, изменение, исключение реквизитов участников бюджетного процесса из Сводного реестра и осуществление ими формализованных процедур в информационной системе - не более пяти рабочих дней со дня поступления документов в комитет финансов;

внесение в Сводный реестр сведений о включении, изменении, исключении реквизитов участника бюджетного процесса или возврат поступивших документов на включение, изменение, исключение реквизитов без исполнения с обоснованием причины возврата - в течение двух рабочих дней со дня завершения процедуры рассмотрения отделом учета и казначейского исполнения бюджета комитета финансов комплекта документов и выполнения ими формализованных процедур;

формирование и направление Перечней в УФК по Ленинградской области - в течение двух рабочих дней со дня открытия (закрытия, переоформления) лицевых счетов участников бюджетного процесса;

формирование и направление Перечней, содержащих информацию из Сводного реестра о включении, изменении, исключении реквизитов в УФК по Ленинградской области - в течение одного рабочего дня с момента завершения процедуры внесения изменений в Сводный реестр;

предоставление копии Сводного реестра или выписки из Сводного реестра на основании официального запроса уполномоченного органа на текущую дату или на 1 января финансового года - в течение трех рабочих дней со дня поступления запроса в комитет финансов.

         3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур(действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме 

3.1. Комитет финансов при исполнении муниципальной функции по ведению сводного реестра:

взаимодействует с главными распорядителями, главными администраторами доходов, главными администраторами источников финансирования дефицита бюджета по вопросам исполнения муниципальной функции по ведению сводного реестра;

осуществляет прием от главных распорядителей, главных администраторов доходов, главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета заявок на включение (исключение, изменение реквизитов) главного администратора, главного распорядителя, распорядителя и получателя средств муниципального бюджета в сводный реестр; 

производит включение (исключение, изменение реквизитов) главных администраторов, главных распорядителей, распорядителей и получателей средств муниципального бюджета в Сводный реестр;

формирует и доводит информацию о включении (исключении, изменении реквизитов) главных администраторов, главных распорядителей, получателей средств бюджета в Сводный реестр до главных распорядителей, главных администраторов доходов, главных администраторов источников финансирования дефицита и Управления федерального казначейства Ленинградской области.
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При исполнении комитетом финансов муниципальной функции по ведению Сводного реестра в качестве заявителей выступают главные распорядители, главные администраторы доходов, главные администраторы источников финансирования дефицита бюджета. 

3.2. Формирование и ведение Сводного реестра осуществляется комитетом финансов на основании сформированных заявок, утвержденных и представленных главными распорядителями, главными администраторами доходов, главными администраторами источников финансирования дефицита бюджета.

Для ведения Сводного реестра комитет финансов от главных распорядителей, главных администраторов доходов, главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета следующие документы:

заявку на включение главного администратора, главного распорядителя, распорядителя и получателя средств муниципального бюджета в Сводный реестр (далее – заявка на включение), заполненную в соответствии с Порядком ведения сводного реестра;

заявку на исключение главного администратора, главного распорядителя, распорядителя и получателя средств муниципального бюджета в Сводный реестр (далее – заявка на исключение), заполненную в соответствии с Порядком ведения Сводного реестра.

Заявки принимаются комитетом финансов, подписанные руководителем и главным бухгалтером, в соответствии с образцами подписей, представленными в комитет финансов к лицевому счету главного распорядителя средств.

3.3. Сроки исполнения комитетом финансов муниципальной функции по ведению Сводного реестра составляют:

Включение в сводный реестр главного администратора, главного распорядителя, получателя средств муниципального бюджета в течение 5 рабочих дней, с момента представления заявки на включение в сводный реестр. При включении участников бюджетного процесса в Сводный реестр заявки на включение (изменение) образуется реестровая запись. Сектор учета отдела учета и казначейского исполнения бюджета комитета финансов присваивает реестровой записи уникальный номер (код участника бюджетного процесса по Сводному реестру). При обновлении реестровой записи код участника бюджетного процесса по Сводному реестру не меняется. Код участника бюджетного процесса по Сводному реестру подлежит изменению в случае реорганизации участника бюджетного процесса, изменения бюджетных полномочий главного распорядителя и (или) распорядителя и (или) получателя в связи с их передачей в ведение другого главного распорядителя (далее - реорганизация). При включении реквизитов участника бюджетного процесса в Сводный реестр заявки на включение (изменение) в комитете финансов формируется дело клиента на открытие лицевого счета.

Исключение из Сводного реестра главного администратора, главного распорядителя, получателя средств муниципального бюджета в течение 5 рабочих дней, с момента представления заявки на включение в Сводный реестр. Для исключения реквизитов участника бюджетного процесса из Сводного реестра в комитет финансов представляется заявка на исключение реквизитов участников бюджетного процесса из Сводного реестра главных распорядителей и получателей, главных администраторов и администраторов, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита бюджета Бокситогорского муниципального района. Проверка заявок на исключение проводится не более пяти рабочих дней после их получения сектором учета отдела учета и казначейского исполнения бюджета комитета финансов.
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Заявка на исключение может быть представлена: главным распорядителем, главным администратором доходов, главным администратором источников финансирования дефицита или другим участником бюджетного процесса, в ведении которого находится исключаемый участник (участники) бюджетного процесса; исключаемым участником бюджетного процесса; учредителем ликвидируемого участника бюджетного процесса или ликвидационной комиссией.

На основании проверенных Заявок на исключение комитет финансов вносит в реестровую запись соответствующую отметку, запрещающую все операции исключаемого участника бюджетного процесса.

После закрытия в установленном порядке соответствующих лицевых счетов исключает реквизиты участника бюджетного процесса из Сводного реестра.

Исключение реквизитов участников бюджетного процесса из Сводного реестра означает ликвидацию реестровой записи с указанием реквизитов участника бюджетного процесса.

3.4. Комитет финансов возвращает без исполнения заявки главных распорядителей, главных администраторов доходов, главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета, при этом изменения в Сводный реестр не вносятся в случае:

несоответствия форм, представляемых главными распорядителями, главными администраторами доходов, главными администраторами источников финансирования дефицита бюджета заявок формам Порядка ведения Сводного реестра;

указания в представляемых главными распорядителями, главными администраторами доходов, главными администраторами источников финансирования дефицита бюджета заявках не всех или неверных реквизитов, предусмотренных Порядком ведения Сводного реестра;

несоответствия подписи в представленных главными распорядителями, главными администраторами доходов, главными администраторами источников финансирования дефицита бюджета заявках имеющемуся образцу подписи в карточке образцов подписей;

несоответствия реквизитов, указанных в заявке реквизитам, указанным в приложенных документах;

непредставления одновременно с заявкой полного пакета документов;

непредусмотренных ассигнований в бюджетной росписи на текущий финансовый год.

В случае возврата главным распорядителям, главным администраторам доходов, главным администраторам источников финансирования дефицита бюджета заявок без исполнения, изменения в сводный реестр комитетом финансов не включаются.    

Комитет финансов при приеме заявок не вправе требовать от главных распорядителей, главных администраторов доходов, главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета документы, не предусмотренные Порядком ведения Сводного реестра.   

3.5. Блок-схемы исполнения комитетом финансов муниципальной функции по ведению Сводного реестра представлены в приложениях 1, 2, 3 к настоящему Регламенту.

В целях настоящего Регламента в блок-схемах применяются следующие термины:

ГРБС - главные распорядители средств бюджета Бокситогорского муниципального района;

ГАД - главные администраторы доходов бюджета Бокситогорского муниципального района;

ГАИФ - главные администраторы источников финансирования дефицита 

бюджета Бокситогорского муниципального района;

УБП - участники бюджетного процесса;

УФК – Управление федерального казначейства по Ленинградской области.
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         4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности и сроков исполнения действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной функции, осуществляется заместителем начальника отдела учета и казначейского исполнения бюджета комитета финансов, ответственным за исполнение муниципальной функции.

4.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.

4.3. Контроль полноты и качества исполнения муниципальной функции включает в себя проведение проверок по выявлению и устранению нарушений, допущенных в ходе исполнения муниципальной функции.

По результатам контрольных мероприятий в случае выявления нарушений при исполнении муниципальной функции виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной функции

5.1. Действия (бездействие) и решения должностных лиц комитета финансов, соответственно осуществляемые и принимаемые в ходе исполнения муниципальной функции, могут быть обжалованы в досудебном и судебном порядке в сроки, предусмотренные действующим законодательством.

5.2. Досудебный порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб (обращений) на действия (бездействие) должностных лиц комитета финансов, а также принимаемых ими решений при исполнении муниципальной функции:

5.2.1. Заявители вправе обратиться с жалобой (обращением) на действия (бездействие) и решение должностного лица, ответственного за выполнение действий, осуществляемых в ходе исполнения муниципальной функции, к руководителю комитета финансов в устной или письменной форме.

5.2.2. Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования жалобы (обращения).

5.2.3. В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к жалобе (обращению) соответствующие документы и материалы либо их копии.

5.2.4. Обращение подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления в комитет и должно быть рассмотрено в течение 30 дней со дня его регистрации.

5.2.5. Если в результате рассмотрения жалоба (обращение) признана обоснованной, руководителем комитета финансов принимаются меры по устранению допущенных нарушений.

5.3. Действия (бездействие) должностных лиц, а также решения, принятые ими в рамках исполнения муниципальной функции, могут быть обжалованы в суд в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации.
Приложение 1

к Регламенту

БЛОК-СХЕМА

ИСПОЛНЕНИЯ КОМИТЕТОМ ФИНАНСОВ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ

ПО ВЕДЕНИЮ СВОДНОГО РЕЕСТРА В ЧАСТИ ВКЛЮЧЕНИЯ РЕКВИЗИТОВ

УЧАСТНИКА БЮДЖЕТНОГО ПРОЦЕССА

                     ┌───────────────────────────┐

                     │  Поступление документов   │

                     └─────────────┬─────────────┘

                                   \/

                     ┌───────────────────────────┐

                     │         Проверка          │

                     │        документов         │

                     └─────────────┬─────────────┘

                                   \/

                     ┌───────────────────────────┐

                     │     Проверка пройдена     │

          ┌───┐      └──┬─────────────────────┬──┘      ┌───┐

          │Нет│<────────┘                     └────────>│Да │

          └─┬─┘                                         └─┬─┘

            \/                                            \/

 ┌────────────────────────┐        ┌───────────────────────────────┐

 │Возврат документов ГРБС,│        │     Внесение изменений        │

 │       ГАД, ГАИФ        │        │ в справочник "Организации"    │

 └────────────────────────┘        └───────────────┬───────────────┘

                                                   \/

                                   ┌───────────────────────────────┐

                                   │      Внесение изменений       │

                                   │      в "Бланк расходов"       │

                                   └───────────────┬───────────────┘

                                                   \/

                                   ┌───────────────────────────────┐

                                   │      Внесение изменений       │

                                   │       в Сводный реестр        │

                                   └──┬───────────────────┬────────┘

                                      \/                  \/

                                     ┌─────────────────────┐

                                     │ Направление Перечня │

                                     │      УБП в УФК      │

                                     └─────────────────────┘

Приложение 2

к Регламенту

БЛОК-СХЕМА

ИСПОЛНЕНИЯ КОМИТЕТОМ ФИНАНСОВ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ

ПО ВЕДЕНИЮ СВОДНОГО РЕЕСТРА В ЧАСТИ ИСКЛЮЧЕНИЯ РЕКВИЗИТОВ

УЧАСТНИКА БЮДЖЕТНОГО ПРОЦЕССА

                     ┌───────────────────────────┐

                     │  Поступление документов   │

                     └─────────────┬─────────────┘

                                   \/

                     ┌───────────────────────────┐

                     │         Проверка          │

                     │        документов         │

                     └─────────────┬─────────────┘

                                   \/

                     ┌───────────────────────────┐

                     │     Проверка пройдена     │

          ┌───┐      └──┬─────────────────────┬──┘      ┌───┐

          │Нет│<────────┘                     └────────>│Да │

          └─┬─┘                                         └─┬─┘

            \/                                            \/

 ┌────────────────────────┐        ┌───────────────────────────────┐

 │Возврат документов ГРБС,│ ┌─────>│      Внесение изменений       │

 │       ГАД, ГАИФ        │ │ ┌────┤      в "Бланк расходов"       │

 └────────────────────────┘ │ │    └───────────────┬───────────────┘

                            │ │                    \/

                            │ │    ┌───────────────────────────────┐

                            │ │    │      Внесение изменений       │

                            │ │    │  в справочник "Организации"   │

 ┌────────────────────────┐ │ │    └───────────────┬───────────────┘

 │Внесение ГРБС, ГАД, ГАИФ├─┘ │                    \/

 │ изменений в бюджетную  │<──┘    ┌───────────────────────────────┐

 │        роспись         │        │  Закрытие лицевых счетов УБП  │

 └────────────────────────┘        └───────────────┬───────────────┘

                                                   \/

                                   ┌───────────────────────────────┐

                                   │      Внесение изменений       │

                                   │       в Сводный реестр        │

                                   └──┬───────────────────┬────────┘

                                      \/                  \/

                                     ┌─────────────────────┐

                                     │ Направление Перечня │

                                     │      УБП в УФК      │

                                     └─────────────────────┘

Приложение 3
к Регламенту

БЛОК-СХЕМА

ИСПОЛНЕНИЯ КОМИТЕТОМ ФИНАНСОВ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ

ПО ВЕДЕНИЮ СВОДНОГО РЕЕСТРА В ЧАСТИ ИЗМЕНЕНИЯ РЕКВИЗИТОВ

УЧАСТНИКА БЮДЖЕТНОГО ПРОЦЕССА

                   ┌────────────────────────────────┐

                   │     Поступление документов     │

                   └───────────────┬────────────────┘

                                   \/

                   ┌────────────────────────────────┐

                   │     Проверка документов        │

                   └───────────────┬────────────────┘

                                   \/

                   ┌────────────────────────────────┐

                   │       Проверка пройдена        │

          ┌───┐    └───┬────────────────────────┬───┘    ┌───┐

          │Нет│<───────┘                        └───────>│Да │

          └─┬─┘                                          └─┬─┘

            \/                                             \/

 ┌──────────────────────┐      ┌─────────────────────────────┐

 │  Возврат документов  │      │    Изменения в бюджетную    │

 │    ГРБС, ГАД, ГАИФ   │      │           роспись           ├─┐

 └──────────────────────┘      └──┬──────────────────────────┘ │

                                  │                            \/

                                  \/                         ┌───┐

                                ┌───┐                        │Нет│

                                │Да │                        └─┬─┘

                                └─┬─┘                          \/

                                  │       ┌───────────────────────────────┐

                                  │       │Внесение изменений в справочник│

                                  │  ┌───>│         "Организации"         │

                                  \/ │    └───────────────┬───────────────┘

 ┌─────────────────┐     ┌───────────┴─┐                  \/

 │ Внесение ГРБС,  │     │  Внесение   │  ┌───────────────────────────────┐

 │    ГАД, ГАИФ    │<────┤  изменений  │  │    Переоформление лицевых     │

 │    изменений    │     │  в "Бланк   │  │          счетов УБП           │

 │   в бюджетную   ├────>│  расходов"  │  └───────────────┬───────────────┘

 │     роспись     │     │             │                  \/

 └─────────────────┘     └─────────────┘  ┌───────────────────────────────┐

                                          │      Внесение изменений       │

                                          │       в Сводный реестр        │

                                          └───────────────┬───────────────┘

                                                          \/

                                          ┌───────────────────────────────┐

                                          │      Направление Перечня      │

                                          │           УБП в УФК           │



















