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Администрация

Бокситогорского муниципального района Ленинградской области

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е
	3 марта 2025 года
	№
	123-р


г. Бокситогорск

Об утверждении Положений

об отделах и секторах комитета финансов

администрации Бокситогорского муниципального района

Ленинградской области

В связи с изменением структуры администрации Бокситогорского муниципального района Ленинградской области, утвержденной решением совета депутатов Бокситогорского муниципального района Ленинградской области от 11.12.2024 № 29 "Об утверждении структуры администрации Бокситогорского муниципального района Ленинградской области", руководствуясь п. 4.8. Положения о комитете финансов, утвержденным решением Совета депутатов Бокситогорского муниципального района от 26.10.2022 № 274:

1.  Утвердить:

1.1.  Положение об отделе бюджетной политики комитета финансов администрации Бокситогорского муниципального района Ленинградской области согласно приложению 1 к настоящему распоряжению.

1.2.  Положение об отделе учета и отчетности комитета финансов администрации Бокситогорского муниципального района Ленинградской области согласно приложению 2 к настоящему распоряжению.

1.3.  Положение об отделе казначейского исполнения бюджета комитета финансов администрации Бокситогорского муниципального района Ленинградской области согласно приложению 3 к настоящему распоряжению.

1.4.  Положение о секторе информационного сопровождения бюджетного процесса комитета финансов администрации Бокситогорского муниципального района Ленинградской области согласно приложению 4 к настоящему распоряжению.

2.  Признать утратившим силу распоряжение администрации Бокситогорского муниципального района Ленинградской области от 14.09.2022 № 537-р "Об утверждении Положений об отделах и секторах комитета финансов администрации Бокситогорского муниципального района Ленинградской области".

3.  Контроль за исполнением распоряжения возложить на председателя комитета финансов администрации Бокситогорского муниципального района Ленинградской области Баринову Н.Г.

4.  Распоряжение вступает в силу со дня принятия и распространяется на правоотношения, возникшие с 1 марта 2025 года.

Глава
администрации                                                      



          С.Ф. Мухин                                                 

________________________________________________________________________________

Разослано: КФ – 5, в дело
УТВЕРЖДЕН
распоряжением администрации

Бокситогорского муниципального района

от 03.03.2025№ 123-р

(приложение 1)

П О Л О Ж Е Н И Е

об отделе бюджетной политики комитета финансов администрации Бокситогорского муниципального района Ленинградской области

(далее - Положение)
1.  ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1.  Отдел бюджетной политики комитета финансов администрации Бокситогорского муниципального района Ленинградской области (далее по тексту - бюджетный отдел) является структурным подразделением комитета финансов администрации Бокситогорского муниципального района Ленинградской области (далее по тексту - Комитет финансов).

1.2.  В своей деятельности бюджетный отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, правовыми актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, иными федеральными правовыми актами, в том числе правовыми актами Министерства финансов Российской Федерации, Федерального казначейства, областными законами, правовыми актами Губернатора Ленинградской области, Правительства Ленинградской области и его отраслевых органов, принятыми в рамках их компетенции, законодательством Российской Федерации и Ленинградской области о местном самоуправлении, Уставом Ленинградской области, Уставами муниципальных образований Бокситогорского муниципального района Ленинградской области (далее - муниципальные образования), и муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления муниципальных образований, а также Положением о Комитете финансов и настоящим Положением.

1.3.  Бюджетный отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с представителями федеральных органов исполнительной власти и их территориальных органов, региональных органов исполнительной власти, органов местного самоуправления муниципальных образований, структурных подразделений Комитета финансов.

1.4.  Бюджетный отдел находится по адресу: 187650, Ленинградская область,                        г. Бокситогорск, ул. Социалистическая, д.9.
2.  ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ БЮДЖЕТНОГО ОТДЕЛА
2.1.  Реализация бюджетной политики в Бокситогорском муниципальном районе Ленинградской области и Бокситогорском городском поселении Бокситогорского муниципального района Ленинградской области (далее по тексту - Бокситогорский муниципальный район, Бокситогорское городское поселение).

2.2.  Разработка единой методологии составления бюджета Бокситогорского муниципального района и бюджетов муниципальных образований, входящих в состав Бокситогорского муниципального района.

2.3.  Совершенствование методов финансово-бюджетного планирования, финансирования и отчетности.

2.4.  Организация работы по формированию, утверждению проектов бюджета Бокситогорского муниципального района Ленинградской области, бюджета Бокситогорского городского поселения Бокситогорского муниципального района Ленинградской области (далее по тексту - бюджет района, бюджет города, бюджеты), внесению изменений в бюджет, материалов для утверждения отчетов об исполнении бюджета района, бюджета города.

2.5.  Проведение сводно-аналитической работы по формированию и исполнению бюджета района и бюджетов поселений, входящих в состав Бокситогорского муниципального района.

2.6.  Участие в подготовке проектов муниципальных правовых актов в части осуществления бюджетного процесса.
3.  ФУНКЦИИ БЮДЖЕТНОГО ОТДЕЛА
В соответствии с полномочиями бюджетный отдел осуществляет следующие функции:

3.1.  Формирование проекта бюджета района, бюджета города, прогноза консолидированного бюджета района, подготовка материалов по проекту бюджета района, бюджета города на очередной финансовый год, по внесению изменений в бюджет района, бюджет города и исполнению бюджетов.

3.2.  Разработка основных направлений бюджетной и налоговой политики Бокситогорского муниципального района, Бокситогорского городского поселения.

3.3.  Осуществление мониторинга федерального и областного законодательства, нормативных правовых актов, методических рекомендаций в части осуществления бюджетного процесса.

3.4.  Участие в разработке проектов муниципальных правовых актов по вопросам, затрагивающим ход и реализацию бюджетного процесса Бокситогорского муниципального района и Бокситогорского городского поселения.

3.5.  Участие в разработке порядка и методики планирования бюджетных ассигнований. 

3.6.  Подготовка ответов и отчетов, относящихся к компетенции бюджетного отдела, в органы государственной власти.

3.7.  Проведение анализа и планирования доходов и расходов бюджета района, бюджета города. Формирование расчетного потенциала налоговых и неналоговых доходов бюджетов муниципальных образований Бокситогорского муниципального района на очередной финансовый год и на плановый период в разрезе городских и сельских поселений.

3.8.  Ежеквартальная подготовка информации об исполнении бюджета района, бюджета города и консолидированного бюджета района.

3.9.  Ежеквартальная подготовка проекта постановления администрации об утверждении отчета об исполнении бюджета района, бюджета города за соответствующий квартал.

3.10.  Подготовка решения совета депутатов об утверждении отчетов об исполнении бюджета района, бюджета города.

3.11.  Разработка порядка составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета района, бюджета города.

3.12.  Составление сводной бюджетной росписи бюджета района, бюджета города, внесение в неё изменений, доведение показателей сводной бюджетной росписи бюджета района до главных распорядителей средств бюджета района, бюджета города.

3.13.  Разработка детализации и определения порядка применения бюджетной классификации Российской Федерации в части, относящейся к бюджету района, бюджета города и бюджетам поселений, находящихся на кассовом обслуживании в Комитете финансов. Ведение справочников классификаторов бюджета.

3.14.  Разработка порядка составления и ведения кассового плана, составление и ведение кассового плана Бокситогорского муниципального района, Бокситогорского городского поселения.

3.15.  Составление и ведение реестра расходных обязательств Бокситогорского муниципального района, Бокситогорского городского поселения. Составление консолидированного реестра расходных обязательств и его представление в комитет финансов Ленинградской области.

3.16.  Участие в разработке порядка и сроков составления и представления сводной бюджетной отчетности главными распорядителями бюджета района, главными администраторами доходов бюджета района, главными администраторами источников финансирования дефицита бюджета района.

3.17.  Осуществление методического руководства по вопросам организации бюджетного процесса на территории района.

3.18.  Обеспечение методологического единства бюджетной отчетности участников бюджетного процесса района, осуществление сбора информации об исполнении бюджетов поселений района.

3.19.  Участие в разработке методик распределения и (или) порядков предоставления межбюджетных трансфертов. 

3.20.  Осуществление анализа ситуации в сфере межбюджетных отношений, разработка предложений по совершенствованию межбюджетных отношений.

3.21.  Предоставление межбюджетных трансфертов.

3.22.  Подготовка отчёта об использовании ассигнований резервного фонда администрации Бокситогорского муниципального района и отчёта об использовании ассигнований резервного фонда администрации Бокситогорского муниципального района по бюджету Бокситогорского городского поселения.

3.23.  Взаимодействие с налоговым органом по мобилизации налогов и сборов, иных доходов поступающих в бюджет района, по работе с предприятиями недоимщиками по налогам и неналоговым платежам в бюджет района, направленного на снижение недоимки и пополнение доходной части бюджета района.

3.24.  Контроль за полнотой и своевременностью поступления в бюджет собственных доходов.

3.25.  Разработка предложений и реализация мер, направленных на оптимизацию структуры расходов бюджета района, увеличение доходов бюджета района, повышение собираемости налогов и сборов, совершенствования налогового и бюджетного администрирования.

3.26.  Разработка перечня кодов подвидов по видам доходов, главными администраторами которых являются органы местного самоуправления и (или) находящиеся в их ведении учреждения.

3.27.  Осуществление бюджетных полномочий главного администратора (администратора) доходов бюджета района в пределах компетенции бюджетного отдела.

3.28.  Участие в работе комиссий, рабочих групп по вопросам, входящим в компетенцию бюджетного отдела.

3.29.  Рассмотрение в установленном порядке обращений граждан и юридических лиц по вопросам, входящим в компетенцию бюджетного отдела.

3.30.  Осуществление части полномочий по исполнению (кассовому) бюджетов поселений Бокситогорского муниципального района и контроля за его исполнением в соответствии с заключенными соглашениями.

3.31.  Осуществление проверок проектов нормативных правовых актов и проектов муниципальных контрактов по вопросам, входящим в компетенцию бюджетного отдела.

3.32.  Осуществление в рамках своей компетенции ведения делопроизводства бюджетного отдела.

3.34.  Осуществление в установленном порядке работ по комплектованию, хранению, учету и использованию архивных документов, образовавшихся в ходе деятельности бюджетного отдела.

3.35.  Взаимодействие с советом депутатов Бокситогорского муниципального района и советом депутатов Бокситогорского городского поселения в пределах компетенции бюджетного отдела.

3.36.  Осуществление контроля за соблюдением нормативов формирования расходов на содержание органов местного самоуправления района и поселений.

3.37.  Учет задолженности учреждений социально-культурной сферы района перед предприятиями жилищно-коммунального хозяйства и поставщиками электроэнергии; задолженности и расчетов предприятий жилищно-коммунального хозяйства за потребленные топливно-энергетические ресурсы.

3.38.  Осуществление анализа заработной платы работников бюджетной сферы муниципальных учреждений муниципальных образований, в том числе в разрезе отдельных категорий работников бюджетной сферы, проведение анализа потребности в средствах на выплату заработной платы работникам учреждений бюджетной сферы Бокситогорского муниципального района, осуществление контроля за выполнением Указов Президента по повышению заработной платы. 

3.39.  Предоставление информации для размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальных сайте Бокситогорского муниципального района в пределах компетенции бюджетного отдела.

3.40.  Осуществление размещения в государственных информационных системах и интернет-порталах информации в пределах полномочий бюджетного отдела в соответствии с бюджетным законодательством.
4.  ПРАВА БЮДЖЕТНОГО ОТДЕЛА
Бюджетный отдел в целях осуществления возложенных на него функций имеет право:

4.1.  Вносить предложения в установленном порядке по реализации задач и вопросам, отнесенным к компетенции бюджетного отдела.

4.2.  Разрабатывать методические материалы и рекомендации по вопросам, отнесенным к компетенции бюджетного отдела.

4.3.  Запрашивать и получать необходимые материалы для решения вопросов, входящих в компетенцию бюджетного отдела.

4.4.  Получать от участников бюджетного процесса материалы, необходимые для составления и исполнения бюджета района, бюджета города.

4.5.  Принимать участие в работе комиссий, совещаний по вопросам, входящим в компетенцию бюджетного отдела.

4.6.  Принимать участие в семинарах, конференциях, коллегиях, конкурсах, совещаниях и других мероприятиях в целях реализации закрепленных за бюджетным  отделом функций.

4.7.  Привлекать в установленном порядке для проработки вопросов, входящих в компетенцию бюджетного отдела, другие структурные подразделения администрации Бокситогорского муниципального района.
5.  ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ БЮДЖЕТНОГО ОТДЕЛА
5.1.  Руководство деятельностью бюджетного отдела осуществляет начальник отдела бюджетной политики комитета финансов администрации Бокситогорского муниципального района Ленинградской области (далее - начальник отдела).

5.2.  Начальник отдела непосредственно подчиняется председателю Комитета финансов, заместителю председателя Комитета финансов.

5.3.  Начальник отдела:

5.3.1.  Руководит деятельностью бюджетного отдела на принципах единоначалия.

5.3.2.  Осуществляет текущее и перспективное планирование работы бюджетного отдела.

5.3.3.  Распределяет материалы, поручения, задания и документы между работниками бюджетного отдела.

5.3.4.  Контролирует исполнение работниками бюджетного отдела их обязанностей, в том числе исполнение документов по качеству и срокам, посещение заседаний коллегиальных органов, соблюдение служебного распорядка и правил пожарной безопасности в помещениях.

5.3.5.  Анализирует деятельность бюджетного отдела с целью последующего устранения выявленных недостатков и совершенствования работы.

5.3.6.  Вносит председателю Комитета финансов предложения о назначении на должность и освобождении от должности муниципальной службы в бюджетном отделе, а также ходатайства и предложения по вопросам, связанным с прохождением муниципальными служащими бюджетного отдела муниципальной службы.

5.3.7.  Подготавливает и представляет председателю Комитета финансов:

-  проект положения о бюджетном отделе; 

-  проекты должностных инструкций работников бюджетного отдела.

-  Обеспечивает своевременную разработку и согласование указанных проектов для их последующего утверждения.

5.3.8.  Обеспечивает выполнение бюджетным отделом функций, предусмотренных настоящим Положением.

5.3.9.  Несет дисциплинарную и иную предусмотренную действующим законодательством ответственность:

-  за неисполнение или ненадлежащее исполнением своих должностных обязанностей;

-  за невыполнение или ненадлежащее выполнение бюджетным отделом функций, предусмотренных настоящим Положением.

5.4.  В период временного отсутствия начальника отдела его обязанности исполняет главный специалист бюджетного отдела, если иное не установлено представителем нанимателя.
6.  ОТВЕТСТВЕННОСТЬ
6.1.  Начальник отдела и работники бюджетного отдела несут ответственность за качественное и своевременное выполнение возложенных на них обязанностей.
6.2.  Ответственность работников бюджетного отдела устанавливается действующим законодательством, муниципальными правовыми актами и должностными инструкциями.

УТВЕРЖДЕН

распоряжением администрации

Бокситогорского муниципального района

от 03.03.2025 № 123-р
(приложение 2)
П О Л О Ж Е Н И Е

об отделе учета и отчетности комитета финансов администрации Бокситогорского муниципального района Ленинградской области

(далее - Положение)
1.  ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1.  Отдел учета и отчетности комитета финансов администрации Бокситогорского муниципального района Ленинградской области (далее по тексту - отдел учета) является структурным подразделением комитета финансов администрации Бокситогорского муниципального района Ленинградской области (далее по тексту - Комитет финансов).

1.2.  Отдел учета в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральным законодательством о бухгалтерском учете, законодательством Российской Федерации и Ленинградской области, Уставом Бокситогорского муниципального района Ленинградской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Бокситогорского муниципального района Ленинградской области, Положением о Комитете финансов и настоящим Положением.

1.3.  Отдел учета осуществляет свою деятельность во взаимодействии с представителями федеральных органов исполнительной власти и их территориальных органов, региональных органов исполнительной власти, органов местного самоуправления муниципальных образований, структурных подразделений Комитета финансов.

1.4.  Отдел учета находится по адресу: 187650, Ленинградская область,                                   г. Бокситогорск, ул. Социалистическая, д. 9.
2.  ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ ОТДЕЛА УЧЕТА
2.1.  Обеспечение бюджетного учета и отчетности Бокситогорского муниципального района Ленинградской области (далее по тексту - Бокситогорский муниципальный район).

2.2.  Организация и осуществление казначейского исполнения бюджета Бокситогорского муниципального района.

2.3.  Обеспечение составления периодической и годовой отчетности об исполнении бюджета Бокситогорского муниципального района и бюджета Бокситогорского городского поселения.

2.4.  Обеспечение составления периодической и годовой отчетности об исполнении консолидированного бюджета Бокситогорского муниципального района и предоставления ее в комитет финансов Ленинградской области.

2.5.  Осуществление финансового контроля за рациональным и целевым расходованием бюджетных средств.

2.6.  Организация и ведение бюджетного учета в Комитете финансов.

2.7.  Организация учета переданных полномочий по исполнению бюджетов муниципальных образований поселений, входящих в состав Бокситогорского муниципального района.
3.  ФУНКЦИИ ОТДЕЛА УЧЕТА
Отдел учета осуществляет следующие функции:

3.1.  Ведение бюджетного учета исполнения бюджета финансовым органом Бокситогорского муниципального района в соответствии с требованиями бюджетного законодательства.

3.2.  Ведение бюджетного учета исполнения бюджета Главным администратором доходов, Главным распорядителем бюджетных средств - Комитетом финансов в соответствии с требованиями бюджетного законодательства.

3.3.  Осуществление мониторинга федерального и областного законодательства, нормативных правовых актов, методических рекомендаций в части бюджетного учета и бюджетной отчетности.

3.4.  Подготовка методических указаний по организации бюджетного учета, о порядке составления месячной, квартальной и годовой бюджетной отчетности по исполнению бюджета главными распорядителями бюджетных средств, главными администраторами доходов бюджета, главными администраторами источников финансирования дефицита бюджета.

3.5.  Проведение финансового анализа отчетов об исполнении бюджета района, бюджета поселений, входящих в состав Бокситогорского муниципального района.

3.6.  Контроль исполнения бюджетной сметы расходов Комитета финансов, как главного администратора доходов и главного распорядителя бюджетных средств.

3.7.  Составление периодической и годовой отчетности по исполнению бюджета Комитетом финансов и предоставление ее в финансовый и иные органы в установленные сроки.

3.8.  Составление периодической отчетности по исполнению бюджета района и консолидированного бюджета района.

3.9.  Составление и представление в комитет финансов Ленинградской области годовой отчетности по исполнению консолидированного бюджета Бокситогорского муниципального района.

3.10.  Открытие, ведение и закрытие лицевых счетов распорядителей и получателей средств бюджета Бокситогорского муниципального района.

3.11.  Обеспечение соблюдения положений и стандартов по бюджетному учету, устанавливающих принципы , правила и способы ведения учета хозяйственных операций, составления и предоставления бюджетной отчетности.

3.12.  Обработка поступивших документов в автоматизированной системе и отражение их в бюджетном учете.

3.13.  Разработка порядка и сроков составления и представления сводной бюджетной отчетности главными распорядителями Бокситогорского муниципального района, главными администраторами доходов бюджета Бокситогорского муниципального района, главными администраторами источников финансирования дефицита бюджета Бокситогорского муниципального района.

3.14.  Ведение операций по обслуживанию муниципального долга Бокситогорского муниципального района в соответствии с законодательством, а также принятие необходимых мер по совершенствованию его структуры и оптимизации расходов по его обслуживанию.

3.15.  Ведение муниципальной долговой книги  Бокситогорского муниципального района.

3.16.  Осуществление мониторинга кредиторской, дебиторской задолженности по подведомственным муниципальным учреждениям.

3.17.  Осуществление контроля над целевым использованием предоставляемых межбюджетных трансфертов из бюджета Бокситогорского муниципального района.

3.18.  Осуществление своевременного рассмотрения предложений, заявлений и обращений организаций и граждан по вопросам, относящимся к компетенции отдела учета.

3.19.  Участие в работе комиссий, рабочих групп по вопросам, входящим в компетенцию отдела учета.

3.20.  Обеспечение хранения в установленном порядке бухгалтерского архива, сохранность всех документов.

3.21.  Осуществление в соответствии с законодательством работ по комплектованию, хранению и использованию архивных документов, образовавшихся в ходе деятельности отдела учета.

3.22.  Осуществление иных функций в соответствии с законодательством Российской Федерации, Ленинградской области, Устава Бокситогорского муниципального района, обеспечивающих повышение эффективности и качества осуществляемой отделом учета работы.
4.  ПРАВА ОТДЕЛА УЧЕТА

Отдел учета в целях осуществления возложенных на него функций имеет право:

4.1.  Запрашивать в установленном порядке у федеральных органов государственной власти, органов местного самоуправления Бокситогорского муниципального района материалы, необходимые для составления отчета об исполнении местного бюджета и анализа исполнения местного бюджета, иные материалы, необходимые для осуществления им своих функций;

4.2.  Вносить предложения в установленном порядке по реализации задач и вопросам, отнесенным к компетенции отдела учета.

4.3.  Разрабатывать методические материалы и рекомендации по вопросам, отнесенным к компетенции отдела учета.

4.4.  Проводить проверки целевого использования бюджетных средств и постановки бухгалтерского учета в казенных, бюджетных и автономных учреждениях Бокситогорского муниципального района и Бокситогорского городского поселения, городских и сельских поселений, по бюджетам которых осуществляется кассовое обслуживание Комитетом финансов.

4.5.  Принимать участие в работе комиссий, совещаний по вопросам входящим в компетенцию отдела учета.

4.6.  При проведении проверок получать от соответствующих должностных лиц необходимые документы, справки, расчеты, письменные объяснения и другую информацию по вопросам, включенным в программу документальной проверки.

4.7.  Привлекать в установленном порядке для проработки вопросов, входящих в компетенцию отдела учета другие структурные подразделения администрации Бокситогорского муниципального района.

4.8.  Иные права в соответствии с законодательством Российской Федерации, Ленинградской области, нормативными правовыми актами Бокситогорского муниципального района.
5.  ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОТДЕЛА УЧЕТА

5.1. Руководство деятельностью отдела учета осуществляет начальник отдела учета и отчетности - главный бухгалтер (далее - начальник отдела).

5.2.  Начальник отдела непосредственно подчиняется председателю Комитета финансов, заместителю председателя Комитета финансов.

5.3.  Начальник отдела:

5.3.1.  Руководит деятельностью отдела учета на принципах единоначалия.

5.3.2.  Осуществляет текущее и перспективное планирование работы отдела учета.

5.3.3.  Распределяет материалы, поручения, задания и документы между работниками отдела учета.

5.3.4.  Контролирует исполнение работниками отдела учета их обязанностей, в том числе исполнение документов по качеству и срокам, посещение заседаний коллегиальных органов, соблюдение служебного распорядка и правил пожарной безопасности в помещениях.

5.3.5.  Анализирует деятельность отдела учета с целью последующего устранения выявленных недостатков и совершенствования работы.

5.3.6.  Вносит председателю Комитета финансов предложения о назначении на должность и освобождении от должности муниципальной службы в отделе учета, а также ходатайства и предложения по вопросам, связанным с прохождением муниципальными служащими отдела учета муниципальной службы.

5.3.7.  Подготавливает и представляет председателю Комитета финансов:

проект положения об отделе учета; 

проекты должностных инструкций работников отдела учета.

Обеспечивает своевременную разработку и согласование указанных проектов для их последующего утверждения.

5.3.8.  Обеспечивает выполнение отделом учета функций, предусмотренных настоящим Положением.

5.3.9.  Несет дисциплинарную и иную предусмотренную действующим законодательством ответственность:

за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей;

за невыполнение или ненадлежащее выполнение отделом учета функций, предусмотренных настоящим Положением.

5.4.  В период временного отсутствия начальника отдела его обязанности исполняет главный специалист отдела учета, если иное не установлено представителем нанимателя.

6.  ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

6.1.  Начальник отдела и работники отдела учета несут ответственность за качественное и своевременное выполнение возложенных на них обязанностей.

6.2.  Ответственность работников отдела учета устанавливается действующим законодательством, муниципальными правовыми актами и должностными инструкциями.

УТВЕРЖДЕН

распоряжением администрации

Бокситогорского муниципального района

от 03.03.2025 № 123-р
(приложение 3)
П О Л О Ж Е Н И Е

об отделе казначейского исполнения бюджета комитета финансов администрации Бокситогорского муниципального района Ленинградской области

1.  ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1.  Отдел казначейского исполнения бюджета комитета финансов администрации Бокситогорского муниципального района Ленинградской области (далее по тексту - Отдел) является структурным подразделением комитета финансов администрации Бокситогорского муниципального района Ленинградской области (далее по тексту - Комитет финансов) и осуществляет казначейское исполнение бюджета  Бокситогорского муниципального района и бюджетов поселений, находящихся на кассовом обслуживании в Комитете финансов (далее по тексту - бюджеты муниципальных образований).

1.2.  Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, законами Ленинградской области, постановлениями и распоряжениями Губернатора Ленинградской области, Уставом Бокситогорского муниципального района Ленинградской области, муниципальными правовыми актами администрации Бокситогорского муниципального района Ленинградской области, Положением о Комитете финансов, распоряжениями главы администрации Бокситогорского муниципального района, председателя Комитета финансов и настоящим Положением.

1.3.  Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с представителями федеральных органов исполнительной власти и их территориальных органов, региональных органов исполнительной власти, органов местного самоуправления муниципальных образований, структурных подразделений Комитета финансов.

1.4.  Отдел находится по адресу: 187650, Ленинградская область, г. Бокситогорск,                 ул. Социалистическая, д. 9.
2.  ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ ОТДЕЛА

2.1.  Организация казначейского исполнения бюджетов муниципальных образований.

2.2.  Осуществление предварительного контроля за целевым расходованием бюджетных средств.

2.3.  Обеспечение правильности проведения платежей.

2.4.  Осуществление контроля в сфере закупок в соответствии с ч.5 ст.99 Федерального закона от 5 апреля 2013 N44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

3.  ФУНКЦИИ ОТДЕЛА

Исходя из задач, определенных настоящим Положением, на Отдел возлагаются следующие функции:

3.1.  Осуществление в соответствии с действующим законодательством предварительного контроля над операциями со средствами бюджетов муниципальных образований.

3.2.  Ведение лицевых счетов главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств, получателя бюджетных средств, лицевых счетов для отражения операций со средствами муниципальных бюджетных и автономных учреждений.

3.3.  Постановка на учет бюджетных и денежных обязательств получателей средств бюджетов муниципальных образований и обязательств муниципальных бюджетных и автономных учреждений муниципальных образований Бокситогорского муниципального района.

3.4.  Финансирование расходов бюджетов муниципальных образований согласно заявок на оплату расходов главных распорядителей (распорядителей) и получателей бюджетных средств в пределах лимитов бюджетных обязательств с отражением операций на лицевых счетах.

3.5.  Проведение от имени и по поручению клиентов кассовых выплат  за счет средств муниципальных бюджетных и автономных учреждений Бокситогорского муниципального района, лицевые счета которых открыты в комитете финансов.

3.6.  Осуществление контроля над целевым использованием предоставляемых межбюджетных трансфертов из бюджетов муниципальных образований.

3.7.  Осуществление контрольных функций, предусмотренных положениями ч.5 ст.99 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" в личном кабинете органа контроля в единой информационной системе в сфере закупок.

3.8.  Осуществление информационного обмена между Комитетом финансов и оператором ГИС ЖКХ через информационную систему "Управление бюджетным процессом Ленинградской области".

3.9.  Осуществление своевременного рассмотрения обращений организаций и граждан по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.

4.  ПРАВА ОТДЕЛА

Отдел, для осуществления возложенных на него функций, имеет право:

4.1.  Вносить предложения по реализации задач и вопросам, отнесенным к компетенции Отдела.

4.2.  Принимать участие в разработке проектов муниципальных правовых актов органов исполнительной власти Бокситогорского муниципального района, относящихся к вопросам компетенции Отдела.

4.3.  Получать в установленном порядке от органов государственной власти, органов местного самоуправления, организаций и граждан документов и иной информации, необходимых для осуществления им своих функций.

4.4.  Выполнять возложенные на него функции во взаимодействии с другими структурными подразделениями администрации Бокситогорского муниципального района, администрациями поселений Бокситогорского муниципального района, организациями, находящимися на территории муниципального образования. 

4.5.  Иметь доступ к  правовой базе  "Консультант Плюс", ресурсам сети "Интернет" по вопросам, относящимся к компетенции Комитета финансов, а также по экономическим, правовым и общественно-политическим вопросам.

4.6.  Принимать участие в совещаниях и семинарах  по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.
5. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОТДЕЛА
5.1.  Руководство деятельностью Отдела осуществляет начальник отдела казначейского исполнения бюджета комитета финансов администрации Бокситогорского муниципального района Ленинградской области (далее - начальник отдела).

5.2.  Начальник отдела непосредственно подчиняется председателю Комитета финансов, заместителю председателя Комитета финансов.

5.3.  Начальник отдела:

5.3.1.  Руководит деятельностью Отдела на принципах единоначалия.

5.3.2.  Осуществляет текущее и перспективное планирование работы Отдела.

5.3.3.  Распределяет материалы, поручения, задания и документы между работниками Отдела.

5.3.4.  Контролирует исполнение работниками Отдела их обязанностей, в том числе исполнение документов по качеству и срокам, посещение заседаний коллегиальных органов, соблюдение служебного распорядка и правил пожарной безопасности в помещениях.

5.3.5.  Анализирует деятельность Отдела с целью последующего устранения выявленных недостатков и совершенствования работы.

5.3.6.  Вносит председателю Комитета финансов предложения о назначении на должность и освобождении от должности муниципальной службы в Отделе, а также ходатайства и предложения по вопросам, связанным с прохождением муниципальными служащими Отдела муниципальной службы.

5.3.7.  Подготавливает и представляет председателю Комитета финансов:

проект положения об Отделе;

проекты должностных инструкций работников Отдела.

Обеспечивает своевременную разработку и согласование указанных проектов для их последующего утверждения.

5.3.8. Обеспечивает выполнение Отделом функций, предусмотренных настоящим Положением.

5.3.9.  Несет дисциплинарную и иную предусмотренную действующим законодательством ответственность:

-  за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей;

-  за невыполнение или ненадлежащее выполнение Отделом функций, предусмотренных настоящим Положением.

5.4.  В период временного отсутствия начальника Отдела его обязанности исполняет ведущий специалист Отдела, если иное не установлено представителем нанимателя.

6.  ОТВЕТСТВЕННОСТЬ
6.1.  Начальник и работники Отдела несут ответственность за некачественное и несвоевременное выполнение возложенных на них функций.

6.2.  Ответственность работников Отдела устанавливается действующим законодательством, муниципальными правовыми актами и должностными инструкциями.

УТВЕРЖДЕН

распоряжением администрации

Бокситогорского муниципального района

от 03.03.2025 № 123-р
(приложение 4)
П О Л О Ж Е Н И Е

о секторе информационного сопровождения бюджетного процесса комитета финансов администрации Бокситогорского муниципального района Ленинградской области
1.  ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.  Сектор информационного сопровождения бюджетного процесса комитета финансов администрации Бокситогорского муниципального района (далее по тексту - Сектор) является структурным подразделением комитета финансов администрации Бокситогорского муниципального района Ленинградской области (далее по тексту - Комитет финансов).

1.2.  В своей деятельности Сектор руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, правовыми актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, иными федеральными правовыми актами, в том числе правовыми актами Министерства финансов Российской Федерации, Федерального казначейства, областными законами, правовыми актами Губернатора Ленинградской области, Правительства Ленинградской области и его отраслевых органов, принятыми в рамках их компетенции, законодательством Российской Федерации и Ленинградской области о местном самоуправлении, Уставом Ленинградской области, Уставами муниципальных образований Бокситогорского муниципального района Ленинградской области (далее - муниципальные образования), и муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления муниципальных образований, а также Положением о Комитете финансов и настоящим Положением.

1.3.  Сектор осуществляет свою деятельность во взаимодействии с представителями федеральных органов исполнительной власти и их территориальных органов, региональных органов исполнительной власти, органов местного самоуправления муниципальных образований, структурных подразделений Комитета финансов.

1.4.  Сектор находится по адресу: 187650, Ленинградская область, г. Бокситогорск,  ул. Социалистическая, д. 9. 
2.  ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ СЕКТОРА
2.1.  Обеспечение функционирования комплекса технических и программных средств Комитета финансов.

2.2.  Обеспечение надежного и бесперебойного функционирования доступа к единой сети передачи данных правительства Ленинградской области и информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

2.3.  Обеспечение информационно-телекоммуникационного взаимодействия Комитета финансов с органами исполнительной и законодательной власти Ленинградской области, с муниципальными образованиями.

2.4.  Внедрение, сопровождение и развитие единой технологической, программной и коммуникационной среды Комитета финансов.

2.5.  Обеспечение информационной и технической поддержки средств техники и программного обеспечения, поддержка информационных ресурсов Комитета финансов в актуальном состоянии.

2.6.  Информатизация деятельности Комитета финансов в целом и отдельных структурных подразделений.

2.7.  Подготовка перспективных и оперативных планов автоматизации работы Комитета финансов и их реализация.

2.8.  Разработка и внедрение организационных и технических мероприятий в Комитете финансов по защите информации от несанкционированного доступа, модификации, уничтожения и противоправного использования.

2.9.  Проведение мероприятий по защите персональных данных, обрабатываемых в Комитете финансов.

2.10.  Консультационная работа с сотрудниками Комитета финансов с целью повышения уровня владения программным обеспечением, техническими средствами информационно-коммуникационными системами, программными средствами в рамках компетенции Сектора.

2.11.  Обеспечение функционирования информационных систем Комитета финансов, компьютерной и интерактивной электронной техники, сетевого оборудования, поддержание их в работоспособном состоянии и своевременное обновление.

2.12.  Контроль за исполнением нормативных документов и правил работы с техникой и офисным оборудованием Комитета финансов.

2.13.  Обеспечение открытости бюджетного процесса.
3.  ФУНКЦИИ СЕКТОРА
В целях информационного обеспечения бюджетного процесса в Бокситогорском муниципальном районе Сектор выполняет следующие функции в отношении информационных систем (ресурсов) и информационных технологий, обеспечивающих бюджетный процесс в Бокситогорском районе (далее - информационные системы, информационные технологии):

3.1.  Обеспечивает формирование единой информационной среды в сфере управления муниципальными финансами Бокситогорского района:

3.1.1.  Формирует и реализует техническую политику в сфере создания, развития (модернизации) и эксплуатации информационных технологий.

3.1.2.  Формирует правила применения информационных технологий, направленных на автоматизацию процессов, связанных с созданием, ведением, изменением и применением информационных ресурсов в сфере управления муниципальными финансами.

3.1.3.  Получает и анализирует сведения о функциональном и техническом состоянии информационных систем и информационных технологий.

3.2.  Обеспечивает внедрение, эксплуатацию, развитие, модернизацию и вывод из эксплуатации информационных технологий:

3.2.1.  Обеспечивает соответствие производительности информационных технологий необходимому функциональному уровню информационных технологий.

3.2.2.  Осуществляет планирование ресурсов информационных технологий для обеспечения необходимого уровня производительности и надежности информационных технологий.

3.2.3.  Осуществляет подготовку обоснований потребности в бюджетных ассигнованиях на создание, развитие (модернизацию) и эксплуатацию информационных технологий.

3.2.4.  Осуществляет полномочия функционального заказчика при осуществлении закупок информационных технологий.

3.2.5.  Обеспечивает достижение необходимого уровня производительности и надежности информационных технологий.

3.2.6.  Организует и обеспечивает установку, настройку и администрирование серверов и автоматизированных рабочих мест технической инфраструктуры информационных технологий.

3.2.7.  Осуществляет ведение оперативного учета технических средств информационных технологий, используемых Комитетом финансов.

3.3.  Обеспечивает непрерывность функционирования и доступность информационных технологий:

3.3.1.  Обеспечивает мониторинг функционирования информационных технологий.

3.3.2.  Обеспечивает диагностирование и разрешение проблем, связанных с производительностью и надежностью информационных технологий.

3.3.3.  Обеспечивает управление инцидентами и проблемами, возникающими в процессе эксплуатации информационных технологий, с целью их устранения.

3.4.  Организует и обеспечивает внедрение и сопровождение информационных систем:

3.4.1.  Осуществляет определение, согласование и документирование требований и показателей функционального уровня информационных систем и управление ими в течение жизненного цикла информационных систем.

3.4.2.  Обеспечивает достижимость значений показателей функционального уровня информационных систем.

3.4.3.  Осуществляет полномочия функционального заказчика при осуществлении закупок информационных систем в процессе внедрения и сопровождения информационных систем.

3.4.4.  Выполняет функции представителя функционального заказчика при реализации проектов сторонними организациями, относящихся к сфере информатизации, а именно: приобретение компьютерного оборудования, прикладных программных средств, копировальной техники, построение каналов связи компьютерных сетей и др.;

3.4.5.  Осуществляет подготовку обоснований потребности в бюджетных ассигнованиях на сопровождение информационных систем.

3.4.6.  Обеспечивает подготовку обоснований потребности в бюджетных ассигнованиях в процессе создания и развития информационных систем.

3.4.7.  Организует и обеспечивает мониторинг функционального уровня информационных систем.

3.4.8.  Обеспечивает предупреждение отказов, уменьшение рисков, улучшение качества функционального уровня информационных систем.

3.4.9.  Обеспечивает управление достижением показателей функционального уровня информационных систем.

3.4.10.  Организует и обеспечивает проведение оперативного контроля состояния информационных систем.

3.4.11.  Организует и обеспечивает выполнение работ по администрированию и настройке информационных систем.

3.5.  Организует и обеспечивает в соответствии с порядками, утвержденными правовыми актами и иными организационно-распорядительными документами Комитета финансов, доступ к информационным системам уполномоченных лиц, органов местного самоуправления, муниципальных учреждений и предприятий (далее - пользователи):

3.5.1.  Осуществляет рассмотрение писем, заявлений и иных документов пользователей, необходимых для обеспечения авторизованного доступа к информационным системам.

3.5.2.  Подготавливает проекты и обеспечивает заключение договоров и соглашений с пользователями по вопросам обеспечения доступа к информационным системам.

3.5.3.  Обеспечивает и осуществляет регистрацию пользователей в информационных системах в соответствии с политикой разграничения доступа.

3.6.  Организует и обеспечивает организационную, консультационную и техническую поддержку пользователей информационных систем и информационных технологий:

3.6.1.  Осуществляет определение необходимого уровня качества предоставления услуг службой технической поддержки.

3.6.2.  Организует взаимодействие пользователей со службой технической поддержки.

3.7.  Обеспечивает и осуществляет разработку информационных материалов, организационных, распорядительных, методических документов, по вопросам подключения к информационным системам и использования информационных систем и информационных технологий.

3.8.  Осуществляет создание и ведение информационных ресурсов в целях обеспечения деятельности структурных подразделений Комитета финансов.

3.9.  Обеспечивает взаимодействие информационных систем Комитета финансов с иными государственными информационными системами в целях непрерывности и открытости бюджетного процесса.

3.10.  Обеспечивает информационное взаимодействие с Единой государственной информационной системой социального обеспечения (ЕГИССО) в части передачи сведений  предоставленных на уровне муниципального образования о мерах социальной защиты (поддержки), предоставленных социальных услугах и иных социальных выплатах; передачу сведений об инвалидах и реализации их индивидуальных программ реабилитации или абилитации; выполнять сверку СНИЛС и т.д.

3.11.  Обеспечивает проведение мероприятий по защите информации, содержащейся в информационных системах, в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в области информации, информационных технологий и защиты информации:

3.11.1.  Обеспечивает авторизацию и разграничение доступа пользователей к информационным системам и информационным технологиям.

3.11.2.  Организует и обеспечивает централизованное получение ключей электронных подписей пользователями Комитета финансов.

3.11.3.  Обеспечивает функционирование юридически значимого электронного документооборота на основе информационных технологий.

3.11.4.  Обеспечивает применение средств криптографической защиты информации при эксплуатации информационных технологий и информационных систем.

3.11.5.  Обеспечивает взаимодействие с удостоверяющими центрами в целях обеспечения подписания электронных документов.

3.11.6.  Обеспечивает антивирусную защиту информации пользователей информационных технологий и информационных систем.

3.11.7.  Обеспечивает функционирование и администрирование технических средств защиты информации.

3.12.  Обеспечивает формирование и отправку нормативных правовых актов Комитета финансов внешним пользователям в соответствии с установленными требованиями.

3.13.  При предоставлении со стороны администрации Бокситогорского муниципального района сотрудникам Сектора прав для редактирования, наполнения контентом и актуализации информации на официальном сайте Бокситогорского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - официальный сайт Администрации) обеспечивает доступность и открытость информации, размещенной в разделах "Бюджет", "Бюджетная политика" на официальном сайте Администрации.

3.14.  Участвует в разработке нормативных правовых актов в пределах компетенции Сектора.

3.15.  Осуществляет взаимодействие Комитета финансов с Министерством финансов Российской Федерации, территориальными органами Федерального казначейства, комитетом финансов Ленинградской области по вопросам эксплуатации информационных систем и информационных технологий.

3.16.  Участвует в формировании и реализации единой информационной политики в сфере обеспечения публичности данных о финансах, бюджете и бюджетном процессе в Бокситогорском муниципальном районе и Бокситогорском городском поселении, а также о деятельности Комитета финансов:

3.16.1.  Обеспечивает информационно-аналитическое сопровождение бюджетного процесса Бокситогорского муниципального района и Бокситогорского городского поселения и деятельности Комитета финансов.

3.16.2.  Обеспечивает открытость проектов бюджета, утвержденных бюджетов и отчетов об их исполнении, полноты представления информации о ходе исполнения бюджетов, а также доступности иных сведений о бюджете и бюджетном процессе Бокситогорского муниципального района и Бокситогорского городского поселения, а также деятельности Комитета финансов.

3.16.3.  Составляет брошюры "Бюджет для граждан" по проекту решения о бюджете Бокситогорского муниципального района и проекту решения о бюджете Бокситогорского городского поселения, проекту решения об исполнении бюджета Бокситогорского муниципального района и проекту решения об исполнении бюджета Бокситогорского городского поселения.

3.16.4.  Подготавливает презентации к докладам председателя Комитета финансов.

3.16.5.  Размещает информацию на едином портале бюджетной системы в соответствии с приказом Министерства финансов РФ от 28 декабря 2016 г. № 243н, предусмотренной автоматизацией процесса исполнения данного приказа информационной системы "Управление бюджетным процессом Ленинградской области".

4.  ОСНОВНЫЕ НАПРАВЛЕНИЯ РАБОТЫ

4.1.  В соответствии с задачами и возложенными функциями основными в деятельности Сектора являются следующие направления:

4.1.1  Обеспечение взаимодействия владельцев и потребителей информационных ресурсов. Организация защиты муниципальных информационных ресурсов.

4.1.2.  Общесистемные программные средства. Администрирование информационной системы. Обеспечение работоспособности и правильности функционирования элементов системы, их развитие и совершенствование на основе современных информационных технологий. Установка операционных систем, баз данных, универсальных программных средств. Организация работы пользователей информационной системы в целях эффективного использования программно-технических средств.

4.1.3.  Компьютерное оборудование. Обеспечение работоспособности компьютерного оборудования, периферийных устройств (принтеров, сканеров, модемов и т.п.), сетевого оборудования. Проведение профилактических и восстановительных работ.

4.1.4.  Коммуникационное оборудование. Развитие каналов связи, модернизация сетевого оборудования, совершенствование характеристик работы системы на основе использования современных методов передачи и обработки информации. Контроль работы сетевого оборудования и каналов связи.

4.1.5.  Информационная безопасность. Выполнение работ по обеспечению защиты данных и системы в целом от несанкционированного доступа. Организация работ пользователей системы в целях соблюдения информационной безопасности.

4.1.6.  Информационно-телекоммуникационная сеть "Интернет". Обеспечение доступа в глобальную международную сеть Интернет. Поддержка в актуальном состоянии документов и содержания разделов страниц Комитета финансов на официальном сайте Администрации. Развитие локальной сети рабочих станций, имеющих выход в Интернет по выделенному каналу связи.

4.1.7.  Информационная среда. Организация внутреннего (корпоративного) сервера Комитета финансов для обеспечения информационного взаимодействия подразделений. Взаимодействие информационных систем Комитета финансов иными государственными информационными системами. Информационное взаимодействие с ЕГИССО.

Работы указанных выше направлений выполняются Сектором. В целях обеспечения комплексности выполнения работ возможно группирование работ отдельных направлений.
5.  ПРАВА СЕКТОРА

Для выполнения функций, возложенных на Сектор, работники имеют право:

5.1.  Свободного доступа во все помещения Комитета финансов, где установлена компьютерная или иная информационно-коммуникационная техника с целью проверки сохранности и работоспособности последней.

5.2.  Запрещать установку и использование самовольно установленного программного обеспечения и дополнительного оборудования без согласования с Сектором.

5.3.  Запрашивать материалы, необходимые для осуществления своих функций, от структурных подразделений Комитета финансов и структурных подразделений администрации Бокситогорского муниципального района. 

5.4.  Вносить на рассмотрение председателя Комитета финансов предложения в установленном порядке по реализации задач и вопросам, отнесенным к компетенции Сектора.

5.5.  Разрабатывать методические материалы и рекомендации по вопросам, отнесенным к компетенции Сектора.

5.6.  Определять порядок и правила использования программных средств и вычислительной техники в Комитете финансов и требовать их соблюдения.

5.7.  Принимать участие в работе комиссий, совещаний по вопросам входящим в компетенцию Сектора.

5.8.  Привлекать в установленном порядке для проработки вопросов, входящих в компетенцию Сектора другие структурные подразделения администрации Бокситогорского муниципального района.

5.9.  Иные права в соответствии с законодательством Российской Федерации, Ленинградской области, нормативными правовыми актами Бокситогорского муниципального района.
6.  ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ СЕКТОРА

6.1.  Руководство деятельностью Сектора осуществляет начальник сектора информационного сопровождения бюджетного процесса (далее - начальник Сектора).

6.2.  Начальник Сектора непосредственно подчиняется председателю Комитета финансов, заместителю председателя Комитета финансов.

6.3.  Начальник Сектора:

6.3.1.  Руководит деятельностью Сектора на принципах единоначалия.

6.3.2.  Осуществляет текущее и перспективное планирование работы Сектора.

6.3.3.  Распределяет материалы, поручения, задания и документы между работниками Сектора.

6.3.4.  Контролирует исполнение работниками Сектора их обязанностей, соблюдение служебного распорядка и правил пожарной безопасности в помещениях.

6.3.5.  Анализирует деятельность Сектора с целью последующего устранения выявленных недостатков и совершенствования работы.

6.3.6.  Подготавливает и представляет председателю Комитета финансов:

-  проект положения о Секторе;

-  проекты должностных инструкций работников Сектора.

-  Обеспечивает своевременную разработку и согласование указанных проектов для их последующего утверждения.

6.3.7.  Обеспечивает выполнение Сектором функций, предусмотренных настоящим Положением.

6.3.8.  Несет дисциплинарную и иную предусмотренную действующим законодательством ответственность:

-  за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей;

-  за невыполнение или ненадлежащее выполнение Сектором функций, предусмотренных настоящим Положением.

6.4. В период временного отсутствия начальника Сектора его обязанности исполняет ведущий программист Сектора, если иное не установлено представителем нанимателя.

7.  ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

7.1.  Начальник Сектора и работники Сектора учета несут ответственность за качественное и своевременное выполнение возложенных на них обязанностей.

7.2.  Ответственность работников Сектора устанавливается действующим законодательством, муниципальными правовыми актами и должностными инс

