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Администрация 

Бокситогорского муниципального района Ленинградской области
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

	26 мая  2014 года
	№
	640


г. Бокситогорск

Об утверждении Порядка взаимодействия уполномоченного органа и заказчиков  при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд  Бокситогорского муниципального района

В целях реализации Федерального закона от 05 апреля 2013 года № 44-ФЗ
"О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения
государственных и муниципальных нужд", для упорядочения взаимодействия заказчиков Бокситогорского муниципального района, Бокситогорского городского поселения, администраций Анисимовского, Большедворского, Борского, Заборьевского, Подборовского, Радогощинского сельских поселений Бокситогорского муниципального района и органа, уполномоченного на осуществление полномочий в сфере закупок,  в соответствии с постановлением администрации Бокситогорского муниципального района Ленинградской области  от 27.01.2014 № 73 "Об организации работы в сфере закупок Бокситогорского муниципального района", соглашением  о передаче части полномочий администрации Бокситогорского городского поселения Бокситогорского муниципального района Ленинградской области  администрации Бокситогорского муниципального района Ленинградской области от 09.11.2012, соглашениями сельских поселений о передаче полномочий по осуществлению закупок, 
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.  
Утвердить прилагаемый Порядок взаимодействия уполномоченного органа и заказчиков  при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Бокситогорского муниципального района.

2.  Разместить постановление на официальном сайте Бокситогорского муниципального района. 

3. Постановление вступает в силу со дня его принятия.
4. Признать утратившим силу постановление администрации Бокситогорского муниципального района от 20.02.2014 № 206. 
5. 
Контроль за исполнением постановления  возложить на заместителя главы администрации Бокситогорского муниципального района  Наумова Ю.А.

Глава администрации




                                 
         С.Ф. Мухин 

________________________________________________________________________________
Разослано:  
зам.-3, КЭР, КФ, общий отдел, УАХО, ОБУ, МУЗ "БЦРБ", КСЗН, КО, КЖКХ, ОГА, ОС, КУМИ, в дело

                                                                           УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Бокситогорского муниципального района

26.05.2014 № 640                              

П О Р Я Д О К  
взаимодействия уполномоченного органа и заказчиков  при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Бокситогорского муниципального района

1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок взаимодействия уполномоченного органа и заказчиков  при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Бокситогорского муниципального района (далее - Порядок) разграничивает обязанности и полномочия уполномоченного органа и заказчиков (юридических лиц) (далее - заказчики) 

1.2. Используемые в Порядке термины применяются в значениях, определенных Бюджетным кодексом Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации и Федеральным законом от 05.04.2013 N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" (далее - Закон):

Заказчики - структурные подразделения администрации Бокситогорского муниципального района - юридические лица, администрация Бокситогорского городского поселения, казенные, бюджетные  учреждения - получатели средств бюджета Бокситогорского муниципального района и Бокситогорского городского поселения, администрации Анисимовского, Большедворского, Борского, Заборьевского, Подборовского, Радогощинского сельских поселений Бокситогорского муниципального района (далее – администрации сельских поселений). 

Уполномоченный орган - орган местного самоуправления, осуществляющий полномочия на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей)  для муниципальных нужд и нужд бюджетных учреждений Бокситогорского муниципального района и Бокситогорского городского поселения. В соответствии с постановлением администрации Бокситогорского муниципального района от 27.01.2014 №73 "Об организации работы в сфере закупок Бокситогорского муниципального района" от имени уполномоченного органа указанные полномочия осуществляет комитет экономического развития администрации Бокситогорского муниципального района (далее-Комитет).
Закупка - закупка товара, работы, услуги для обеспечения муниципальных нужд  - совокупность действий, осуществляемых в установленном Законом порядке заказчиком и направленных на обеспечение муниципальных нужд. Закупка начинается с определения поставщика (подрядчика, исполнителя) и завершается исполнением обязательств сторонами контракта. В случае, если в соответствии с Законом не предусмотрено размещение извещения об осуществлении закупки или направление приглашения принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя), закупка начинается с заключения контракта и завершается исполнением обязательств сторонами контракта.
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Конкурентные способы определения поставщиков - конкурсы (открытый конкурс, конкурс с ограниченным участием, двухэтапный конкурс, закрытый конкурс, закрытый конкурс с ограниченным участием, закрытый двухэтапный конкурс), аукционы (аукцион в электронной форме, закрытый аукцион), запрос котировок, запрос предложений.

Документация-  документация для проведения конкурсов (открытых конкурсов, конкурсов с ограниченным участием, двухэтапных конкурсов, закрытых конкурсов, закрытых конкурсов с ограниченным участием, закрытых двухэтапных конкурсов), аукционов (аукцион в электронной форме, закрытых аукционов), запросов котировок, запросов предложений.

Определение поставщика - совокупность действий, которые осуществляются заказчиками, уполномоченным органом в порядке, установленном Законом, начиная с размещения извещения об осуществлении закупки товара, работы, услуги для обеспечения  муниципальных нужд либо в установленных Законом случаях с направления приглашения принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) и завершаются заключением контракта.
Официальный сайт - единая информационная система или до ввода в эксплуатацию указанной системы официальный сайт Российской Федерации в сети «Интернет» для размещений информации о закупках (www.zakupki.gov.ru);





2. Планирование   заказов

2.1. Заказчики формируют планы-графики закупок для обеспечения муниципальных нужд (далее - планы-графики), которые содержат перечень закупок товаров, работ и услуг и являются основанием для осуществления закупки.
2.2. Заказчики формируют планы-графики по форме, утвержденной Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации и Федерального казначейства от 27 декабря 2011 года № 761 / 20Н, с учетом особенностей, предусмотренных совместными  Приказами Министерства экономического развития и Федерального казначейства от 20.09.2013 .№544 и №18н.  

2.3. План-график разрабатывается ежегодно на один год, согласовывается с главными распорядителями бюджетных средств и утверждается заказчиком в течение десяти рабочих дней после получения им объема прав в денежном выражении на принятие и (или) исполнение обязательств или утверждения плана финансово-хозяйственной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

2.4. В случае необходимости  изменения в план-график по каждому объекту закупки может осуществляться не позднее, чем за десять календарных дней до дня размещения на официальном сайте извещения об осуществлении соответствующей закупки. 

3. Подготовка заявки на осуществление закупки

3.1. Для осуществления закупки заказчик представляет в Уполномоченный орган администрации Бокситогорского муниципального района заявку на осуществление закупки (далее – заявка) по установленной форме (Приложение 1 к Порядку).
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3.3. Заявка на проведение процедуры должна быть оформлена в соответствии  с приложением к настоящему Порядку и согласована с главным распорядителем бюджетных средств.
Заявка может подаваться только на закупки, включенные в  план-график. 

При отсутствии закупки в плане-графике, осуществление  закупки будет осуществляться только после включения ее в план-график.
3.4. Заказчиком к заявке в обязательном порядке прилагаются следующие документы:

Распоряжение (Приказ по учреждению) об осуществлении закупки.

Документацию, утвержденную руководителем заказчика.
При осуществлении закупки  для нескольких заказчиков путем проведения совместных конкурентных процедур, конкурсная (аукционная) документация утверждается  руководителями заказчиков.  
Описание объекта закупки, в том числе показатели, позволяющие определить соответствие закупаемых товара, работы, услуги потребностям заказчика, утвержденное заказчиком.
Техническое задание на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, утвержденное заказчиком. При этом  техническое задание на выполнение проектных, ремонтно-строительных работ,  должно быть разработано отделом по строительству администрации Бокситогорского муниципального района, либо согласовано с ним, в соответствии с Порядком подготовки проектно - сметной документации, осуществления работ, строительного контроля и приемки выполненных работ при строительстве, реконструкции, капитальном и текущем ремонтах на объектах капитального строительства муниципальной собственности Бокситогорского муниципального района и Бокситогорского городского поселения  

Обоснование начальной (максимальной) цены контракта в соответствии со ст.22 Закона.   
Проект контракта, содержащий, в том числе условия исполнения контракта, обеспечение исполнения контракта и его размеры, подписанный руководителем заказчика. 
Предложения по  установлению обеспечения заявки.
3.5. Заказчик обязан обеспечить:

соответствие сведений, содержащихся в документации, требованиям действующего законодательства, а также обоснованность, достоверность и точность таких сведений.

наличие и соответствие сведений об осуществлении закупки информации, указанной в плане-графике, сформированном в соответствии с требованиями Закона.

Заявка и все прилагаемые документы на проведение процедуры должны быть в установленном порядке предоставлены в Уполномоченный орган на бумажном носителе и в электронном  виде.

3.6.Подаваемая заявка на закупку свидетельствует о решении заказчика провести определение поставщика (подрядчика, исполнителя) и наличия у него на то правовых оснований, в том числе предусмотренных бюджетным законодательством.

Заказчик несет ответственность за допущенные нарушения действующего законодательства в сфере закупок при утверждении документации.
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4. Определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей)

4.1. Уполномоченный орган в течение 7 рабочих дней с даты получения заявки осуществляет проверку заявки и прилагаемых к ней документов на соответствие требованиям настоящего Порядка и принимает решение о размещении информации о закупке на официальном сайте, или отказе от размещения информации о закупке. 
4.2. В случае отказа от размещения информации о закупке уполномоченный орган в срок не позднее 3-х рабочих дней со дня получения заявки возвращает на доработку  заказчику заявку с прилагаемыми документами и заключением об их несоответствии требованиям действующего законодательства в сфере закупок и настоящего Порядка. 
4.3. После получения от  заказчика  документации Уполномоченный орган выполняет на официальном сайте и электронной площадке (при проведении электронных конкурентных процедур)  следующие действия, в том числе с использованием  ЭЦП:

формирует извещение об осуществлении закупки с приложением документации, включая проект муниципального контракта и других документов  в соответствии с действующим законодательством;

направляет заказчику запрос участника закупки о разъяснении положений документации  в день его поступления; 
оформляет  разъяснения положений  документации на основании информации, представленной заказчиком, и публикует  их на официальном сайте в сроки, предусмотренные действующим законодательством;

при принятии решения об отмене определения поставщика размещает извещение об отмене определения поставщика на официальном сайте в сроки, установленные действующим законодательством;

при получении от заказчика обращения о внесении  изменений в документацию, вносит изменения в извещение о закупке и документацию и после утверждения главой администрации  новой редакции  документации публикует  изменения  на официальном сайте в сроки, установленные действующим законодательством;

осуществляет выбор оператора электронной площадки для организации и проведения закупок путём аукциона в электронной форме (электронного аукциона);
получает от оператора электронной площадки первые и вторые части заявок на участие в аукционе в электронной форме;

формирует и публикует протоколы при проведении конкурентных процедур;
получает от оператора электронной площадки первые и вторые части заявок на участие в аукционе в электронной форме.
4.4. В процессе осуществления закупки уполномоченный орган: 

осуществляет организационно-техническое обеспечение деятельности Комиссии; 

от имени заказчиков осуществляет прием и регистрацию заявок на участие в конкурсе, конкурсе с ограниченным участием, двухэтапном конкурсе, повторном конкурса, запросе котировок, запросе предложений; 

по истечении срока подачи заявок передает полученные заявки в  Комиссию;
обеспечивает хранение в течение установленных действующим законодательством сроков хранения документации, протоколов Комиссий и поданных заявок.

4.5. В процессе осуществления закупки заказчик выполняет следующие действия: 

готовит разъяснения положений документации (в части технического задания) по поступившим запросам и направляет их в Уполномоченный орган  для публикации на официальном сайте в сроки, предусмотренные действующим законодательством;
5

при необходимости готовит обращения о внесении изменений в документацию   в сроки, предусмотренные действующим законодательством, и направляет их в Уполномоченный орган; 

готовит распоряжение (приказ) об отмене определения поставщика в  сроки, предусмотренные действующим законодательством, и направляет их в Уполномоченный орган; 

направляет извещения о проведении запроса котировок не менее чем трём участникам размещения заказа в случае продления срока подачи котировочных заявок;

направляет запрос котировок всем участникам, которые включены в перечень поставщиков, составленный по итогам предварительного отбора;
при проведении конкурсов в целях обеспечения экспертной оценки конкурсной документации, заявок на участие в конкурсах, осуществляемой в ходе проведения предквалификационного отбора участников конкурса, оценки соответствия участников конкурсов дополнительным требованиям заказчик  привлекает экспертов, экспертные организации;
передаёт протоколы заседаний Комиссии и проекты контрактов участнику закупки, с которым заключается контракт, в порядке и сроки, установленные законодательством;

в порядке и сроки, установленные законодательством, осуществляет все действия по заключению (включая направление проекта контракта), изменению, расторжению контракта по итогам определения поставщика (подрядчика, исполнителя);

в целях своевременного возврата суммы обеспечения заявки на участие в конкурсе извещает уполномоченный орган о заключении контракта в срок не позднее дня, следующего после дня заключения контракта;
по обращению Комиссии рассматривает, готовит  заключения о соответствии функциональных (потребительских свойств), качественных характеристик товара, работ, услуг в предоставленных заявках требованиям  документации, и направляет их Комиссии.

4.6. При осуществлении закупки администратор программно-технического комплекса и баз данных организационного отдела администрации Бокситогорского муниципального района:

обеспечивает взаимодействие с подразделением Федерального казначейства  по получению и выдаче представителям уполномоченного органа сертификатов ключей ЭЦП  для работы на официальном сайте и электронной площадке;

обеспечивает подготовку и функционирование рабочих мест представителей уполномоченного органа с использованием ЭЦП.


5. Заключение контракта

5.1. Заказчик  по итогам размещения заказа:
5.1.1. При проведении конкурентных процедур по определению поставщика заключает контракт в срок, предусмотренный действующим законодательством, после  публикации на официальном сайте итогового протокола Комиссии.
5.1.2. При проведении закупки в форме открытого аукциона в электронной форме осуществляет процедуру подписания  контракта на  электронной площадке в сроки, предусмотренные действующим законодательством.
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6.   Направление сведений о контрактах (договорах)

для включения их в реестр контрактов. Ведение реестра  закупок.

6.1.  По контрактам (договорам), заключенным по результатам конкурентных процедур, а также в  соответствии со статьей 93 (кроме пункта 4,5 части 1) Закона, заказчики, в установленные действующим  законодательством сроки и порядке,  самостоятельно,  с использованием ЭЦП направляют через официальный сайт сведения о контрактах (договорах), их изменении, исполнении, завершении для включения их в реестр контрактов.
6.2. Учет  сведений о контрактах (договорах), заключенным в соответствии с п.4  ст. 93 Закона,  осуществляется  заказчиками самостоятельно в собственном реестре закупок.

7. Ответственность

7.1. В процессе выполнения работ по осуществлению закупки заказчики  несут ответственность за:
7.1.1. Нарушение сроков  публикации  на официальном сайте планов-графиков и изменений к ним. 
7.1.2. Нарушение  требований действующего законодательства в сфере закупок, настоящего Порядка при подготовке и оформлении заявки на осуществление закупки и прилагаемых к ней документов, проекта контракта (договора), обоснования начальной (максимальной) цены  контракта, технического задания.
7.1.3. Нарушение сроков предоставления в Уполномоченный орган разъяснений, изменений положений документации (в части технического задания) по поступившим запросам участников закупки, а также обращений об отмене определения поставщика.
7.1.4. Нарушение сроков  заключения контрактов по итогам определения поставщика.

7.1.5. Нарушение сроков внесения сведений о контрактах  на официальном сайте.

7.2. В процессе выполнения работ по размещению заказа Уполномоченный орган несет ответственность за:
7.2.1. Нарушение сроков рассмотрения заявок заказчиков на осуществление закупки.

7.2.1. Нарушение сроков публикации необходимых документов  на официальном сайте  и электронной площадке и требований  действующего законодательства при осуществлении закупки.

8. 
Заключительные положения

Процедуры, не регламентированные Порядком, осуществляются в порядке, предусмотренном Законом.


Приложение 


к Порядку 

                                                                                    УТВЕРЖДАЮ

                                                                                    Глава администрации








 Бокситогорского муниципального района

(для структурных подразделений администрации - юридических лиц)  

Заявка 

на проведение процедуры закупки

(наименование)

	1. Наименование, ИНН, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона, ответственное должностное лицо заказчика (Ф.И.О., должность, телефон работника структурного подразделения администрации, ответственного за  техническое  задание по предмету закупки и своевременный обмен документами между Уполномоченным органом  и структурным подразделением при размещении заказа )
	  

	2. Наименование  объекта закупки


	

	3. Код продукции по ОКПД
	

	4. Начальная (максимальная) цена контракта 
	

	5. Обоснование начальной (максимальной) цены контракта посредством применения следующего метода или нескольких следующих методов: 

1) метод сопоставимых рыночных цен (анализа рынка);

2) нормативный метод; 

3) тарифный метод; 

4) проектно-сметный метод; 

5) затратный метод, в соответствии со статьей 22 Федерального закона №44-ФЗ от 05.04.2013 и Методическими  рекомендациями по применению методов определения начальной (максимальной) цены контракта, цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), утвержденными приказом Минэкономразвития  от 02.10.2013 №567. 
	  

	6. Источник финансирования 
	  

	7. Форму, сроки и порядок оплаты товаров, работ, услуг
	

	8. Способ определения поставщика, подрядчика, исполнителя

  (открытый конкурс, конкурс с ограниченным участием, аукцион в электронной форме, запрос котировок, запрос предложений)
	  

	9. Требования, предъявляемые к участникам  закупки (наличие лицензии, допусков СРО, сертификатов соответствия продукции и т. д.) 
	

	10. Критерии оценки заявок на участие в конкурсе
	

	11.Размер обеспечения заявок на участие в конкурсе (аукционе), устанавливаемый  в соответствии со статьей 44 Федерального закона от 05.04.2013 №44-ФЗ, реквизиты счета для перечисления денежных средств в качестве обеспечения заявки
	

	12. Размер  обеспечения исполнения муниципального контракта,  устанавливаемый в соответствии со статьей 96 Федерального закона от 05.04.2013 №44-ФЗ реквизиты счета для перечисления денежных средств в качестве обеспечения  исполнения контракта
	  

	13. Информация о контрактном управляющем, контрактной службе
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	14. Преимущества, предоставляемые заказчиком в соответствии со статьями 28 - 30  Федерального закона от 05.04.2013 №44-ФЗ: 
 преимущества учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы;

 организациям инвалидов

 закупки у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций (в размере не менее чем пятнадцать процентов совокупного годового объема закупок, предусмотренного планом-графиком).
	  


Приложение: 

1. Распоряжение администрации Бокситогорского муниципального района, либо приказ по учреждению.

2. Техническое задание по предмету закупки.

           Обязательные требования к техническому заданию (описанию объекта закупки)

       
Краткое изложение условий контракта, содержащее наименование и описание объекта закупки с учетом требований, предусмотренных статьей 33 Федерального закона №44-ФЗ, информацию о количестве и месте доставки товара, являющегося предметом контракта, месте выполнения работы или оказания услуги, являющихся предметом контракта, а также сроки поставки товара или завершения работы либо график оказания услуг. В случае, если при заключении контракта объем подлежащих выполнению работ по техническому обслуживанию и (или) ремонту техники, оборудования, оказанию услуг связи, юридических услуг, образовательных услуг, услуг общественного питания, услуг переводчика, услуг по перевозкам грузов, пассажиров и багажа, гостиничных услуг, услуг по проведению оценки невозможно определить, в извещении об осуществлении закупки и документации о закупке заказчик указывает цену запасных частей или каждой запасной части к технике, оборудованию, цену единицы работы или услуги. 

        
Описание объекта закупки должно носить объективный характер. В описании объекта закупки указываются функциональные, технические и качественные характеристики, эксплуатационные характеристики объекта закупки (при необходимости). В описание объекта закупки не должны включаться требования или указания в отношении товарных знаков, знаков обслуживания, фирменных наименований, патентов, полезных моделей, промышленных образцов, наименование места происхождения товара или наименование производителя, а также требования к товарам, информации, работам, услугам при условии, что такие требования влекут за собой ограничение количества участников закупки, за исключением случаев, если не имеется другого способа, обеспечивающего более точное и четкое описание характеристик объекта закупки. Описание объекта закупки может содержать указание на товарные знаки в случае, если при выполнении работ, оказании услуг предполагается использовать товары, поставки которых не являются предметом контракта. При этом обязательным условием является включение в описание объекта закупки слов "или эквивалент", за исключением случаев несовместимости товаров, на которых размещаются другие товарные знаки, и необходимости обеспечения взаимодействия таких товаров с товарами, используемыми заказчиком, а также случаев закупок запасных частей и расходных материалов к машинам и оборудованию, используемым заказчиком, в соответствии с технической документацией на указанные машины и оборудование.
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Описание объекта закупки должно содержать показатели, позволяющие определить соответствие закупаемых товара, работы, услуги установленным заказчиком требованиям. При этом указываются максимальные и (или) минимальные значения таких показателей, а также значения показателей, которые не могут изменяться.


Требования к гарантийному сроку товара, работы, услуги и (или) объему предоставления гарантий их качества, к гарантийному обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара, к обязательности осуществления монтажа и наладки товара, к обучению лиц, осуществляющих использование и обслуживание товара, устанавливаются заказчиком при необходимости. 

3. Проект муниципального контракта.

4. Обоснование начальной (максимальной) цены контракта 

Руководитель структурного подразделения 

(Руководитель Заказчика)                                       _________________________     

Согласовано:
Заместитель Главы администрации                  
(для структурных подразделений 
администрации - юридических лиц) 
 Руководитель отраслевого комитета

(для бюджетных учреждений)

Главный распорядитель бюджетных средств  _______________________



















